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Towarzystwo ,,Poligrodzianie” Poznan, dnia 29 pazdziernika 2019 .
ul. Krétka 3/31
61-012 Poznan
ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup stoiska targowego

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych z uwagi na to, ze Zamawiajgcy nie nalezy do kregu podmiotéw wskazanych w
art. 3 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych zobowigzanych do stosowania ww. ustawy. Postepowanie
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
bezstronnosci i obiektywizmu oraz jawnosci.

Zapytanie dostepne jest na stronie www.poligrodzianie.pl
I. Rodzaj i tryb udzielania zamdwienia

1. Rodzaj zamdéwienia: projekt, wykonanie oraz dostawa.
2. Tryb zamdwienia: zapytanie ofertowe.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest projekt oraz wykonanie stoiska targowego, promocyjno-
informacyjnego, dla Zespotu Tanca Ludowego ,,Poligrodzianie” na podstawie przestanych materiatéw
graficznych (zdje¢, logotypdw). Stoisko targowe stuzy¢ ma promocji polskiej kultury oraz Zespotu
podczas targéw muzycznych, tanecznych oraz promujacych region Wielkopolski.

Specyfikacja techniczna stoiska:

- wymiary brutto (nalezy odliczy¢ tylne ndzki, tgczenia Scianek itp.): 6 m szerokosci; 2 m gtebokosci, 2,5
m wysokosci;

- Scianki z trzech stron z mozliwoscig zmniejszenia $cianki czotowej do wymiaréw 3 m sz. brutto i
potaczenia ze $ciankami bocznymi (powierzchnia 3 x 2 m);

- technologia: stoisko kompaktowe/modutowe z fatwym montazem; $cianki tekstylne umozliwiajgce
pranie; system niewymagajgcy dodatkowe;j stabilizacji;

- zamkniete pomieszczenie techniczne z drzwiami przynajmniej 1 m x 1 m;

- oSwietlenie LED wszystkich $cian ok. 1200 Lumendw 12W;
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- akcesoria:

1) mocowanie na telewizor 1 szt.;

2) lada podswietlana LED z nadrukiem na tekstyliach, powierzchnia blatu min. 80 cm x 50 cm 1 szt.;
3) stojak na ulotki: min. 1 kieszonka na wymiar A4, 1 na wymiar A5 oraz 2 na wymiar DL 1 szt;

4) meble z nadrukiem: 1 szt. kostka reklamowa ze schowkiem wymiary 50 cm x 50 cm x 50 cm stuzaca
jako stolik; 3 fotele dmuchane lub w innej technologii umozliwiajgcej kompaktowe zapakowanie
(mozliwa jest tez konfiguracja 1 sofa i 1 fotel —tacznie trzy siedziska z oparciem);

5) pozostate elementy wynikajgce z projektu;
- podtoga nie wchodzi w przedmiot zamdwienia;
- nie dopuszcza sie elementdw podwieszanych;

- catos$¢ pakowana w wytrzymate casy lub torby, o maksymalnych wymiarach 158 cm (wys x szer x gt)
oraz maksymalnej wadze 23 kg, umozliwiajgce transport lotniczy;

Wytyczne dotyczace projektu graficznego:

Stoisko targowe stuzyé ma nawigzywaniu kontaktéw krajowych i miedzynarodowych. Musi by¢
wizualnie atrakcyjne aby przyciggnac uwage, kompaktowe i uniwersalne. Musi byé przede wszystkim
przyjazne dla odwiedzajgcych partneréw (kontakt bezposredni, nie masowy) i pozwalaé na prezentacje
dziatalnosci Zamawiajgcego. Druk full color dwustronny. Projekt graficzny musi by¢ tozsamy z
wizualizacjg zaprezentowang w ofercie. Oferent zobowigzuje sie do przedstawienia trzech projektéw
graficznych. Do kazdego projektu graficznego Zamawiajgcy moze wnie$¢ nieograniczong liczbe
poprawek, ale jednorazowo. Po poprawnym uwzglednieniu przez Oferenta poprawek, Zamawiajgcy
nie ma mozliwosci wprowadzenia kolejnych.

Dodatkowe uwagi: Jeden segment sciany wewnetrznej biaty i wymienny, przeznaczony na logotypy
partnerow i sponsorow.
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Przyktadowe rozwigzania graficzne podczas targéw:
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BogoT

(o1

Dziatanie sfinansowane ze srodkéw Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

Niw s

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego



Towarzystwo ,, Poligrodzianie”
61-012 Poznan

ul. Krétka 3/31

wpis do KRS nr 0000222680

Regon 634638950 NIP 9721100400 -
KONTO: BOS S.A Oddziat Poznar 39 1540 1056 2001 8312 9885 0001 POLIGRODZIANIE

e-mail: poligrodzianie@onet.pl tel. 0048 0608 665 057 www.poligrodzianie.pl

Mélisande
[électrotrad)

Dziatanie sfinansowane ze srodkéw Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

NIw e

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego



Towarzystwo ,, Poligrodzianie”
61-012 Poznan

ul. Krétka 3/31

wpis do KRS nr 0000222680

Regon 63465’:’8950 NIP 9721100400 oYL TG

KONTO: BOS S.A Oddziat Poznari 39 1540 1056 2001 8312 9885 0001 POLIGRODZIANIE
e-mail: poligrodzianie@onet.pl tel. 0048 QGQ8 \6‘65 057 www.pgli\grodzianie.pl

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu moga brac udziat podmioty, ktére wykazg, ze:

a) podmiot nie jest wylgczony z mozliwosci realizacji zamdwienia, poniewaz nie jest powigzany
osobowo oraz kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego oraz osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy;

b) podmiot posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

c) podmiot wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 1997 Nr 133, p0z.883 z pdzn. zm.) do celéw

nn,

realizacji projektu pt. ,Wzmocnienie potencjatu twérczego Towarzystwa ,Poligrodzianie””;

d) podmiot wyraza zgode na wglagd w dokumentacje dotyczacy realizacji przedmiotu zamodwienia
zarowno Zamawiajgcemu jak i wszystkim organom uprawnionym do kontroli realizacji projektu pt.

nn,

»Wzmocnienie potencjatu twdrczego Towarzystwa ,,Poligrodzianie””;

e) podmiot uzyskat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), a rodzaj dziatalnosci miesci
sie w zakresie objetym zapytaniem.
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2. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dostarczenie drogg e-mailowg na adres howora@o2.pl w
terminie do dnia 29.11.2019 r. do godz. 12:00 kompletu, podpisanych przez osobe uprawniong,
dokumentdw.

3. Podmiot gwarantuje udzielenie 12 miesiecznej gwarancji na wszystkie elementy zamdwienia.
IV. Opis przebiegu postepowania

1. Podmiot sktada oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

2. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:

- formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;

- wizualizacja stoiska — formularz wtasny Oferenta;

- wymagane oswiadczenia — Zatgcznik nr 2;

- odpis ze stosownego rejestru, z ktérego jasno wynika, ze osoba podpisujgca oferte lub nadajaca
petnomocnictwo jest do tego uprawniona;

- w przypadku ustanowienia petnomocnika, podmiot skfada stosowne petnomocnictwo. Z
petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y
umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem).

3. Oferta wraz z zatgcznikami winna byc¢:

a) napisana w jezyku polskim;

b) posiada¢ date sporzadzenia;

c) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres email;

d) podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta lub pethomocnika Oferenta.
4. Kazdy podmiot moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Podmiot ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu podmiotu w postepowaniu.

7. Wybodr najkorzystniejszej oferty nastgpi do dnia 16.12.2019 r. i opublikowany zostanie na stronie
www.poligrodzianie.pl.

8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Pomiot moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Dziatanie sfinansowane ze srodkéw Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

NIW \ PROO

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego



Towarzystwo ,, Poligrodzianie”
61-012 Poznan

ul. Krétka 3/31

wpis do KRS nr 0000222680

Regon 634638950 NIP 9721100400

TOWARZYSTWO

KONTO: BOS S.A Oddziat Poznari 39 1540 1056 2001 8312 9885 0001 POLIGRODZIANIE
e-mail: poligrodzianie@onet.pl tel. 0048 0608 665 057 www.poligrodzianie.pl

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od procedury zapytania ofertowego, a takze
zmiany jego warunkdw, bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

V. Wybér oferty
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny oferty:
- cena —40%

- jako$¢ proponowanych rozwigzan, w tym kompaktowos¢, tatwos¢ montazu, mozliwosc
wielokrotnego uzytku — 30%

- projekt graficzny - wizualizacja — 30%

2. Nie beda rozpatrywane oferty:

- niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia;

- czesciowe;

- ztozone przez podmiot niespetniajgcy warunkéw w postepowaniu;
- ztozone przez podmiot wykluczony w postepowaniu;

- ztozone niekompletne.

3. Kompletne oferty oceniane bedg dwuetapowo. Oceny pod katem ceny oraz jakosci proponowanych
rozwigzan dokonuje Kierownik Administracyjny. Oceny projektu graficznego/wizualizacji dokonuje
komisja w skfadzie: Prezes Stowarzyszenia, Kierownik Administracyjny, Kierownik Artystyczny. Ocena
jest srednig ocen indywidualnych.

4. Jesli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma taka
sama punktacje, woéwczas Zamawiajgcy wezwie podmioty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawierac ceny wyzszej od ceny w ofercie pierwotnej.

VI. Warunki realizacji zamdwienia

1. Wykonawca w ciggu 7 dni od dnia wytonienia najkorzystniejszej oferty podpisze z zamawiajagcym
umowe zlecenia wykonania zamdwienia.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaliczki na wykonanie zamdwienia.
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3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia wszystkich, kompletnych, wolnych od wad elementéw
zamowienia do dnia 20.03.2020 r. do Centrum Wyktadowego Politechniki Poznanskiej, ul. Piotrowo 2,
Poznan.

4. Po realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie w przeciggu 7 dni wystawié¢ fakture VAT
z terminem ptatnosci min. 7 dni. Pfatnos¢ realizowana bedzie bezgotéwkowo.

5. Za termin zakonczenia realizacji zamodwienia uznaje sie date podpisania protokotfu
zdawczo-odbiorczego, w ktérym Zamawiajacy potwierdza, ze wyposazenie dostarczone zostato bez
wad. W przypadku stwierdzenia wad i reklamacji, Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 14 dni do
ich kompletnego usuniecia na koszt witasny.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 130 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie
wraz uptywem terminu sktadania ofert.

Dodatkowych informacji udziela p. Michat Howorski, 508090677, howora@o2.pl
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